Lampiran 2
l. Format Resume

Nama :

No. Kad Pengenalan :
Tarikh Lahir :
Alamat Tetap

Alamat Semasa Pengajian :
Pendidikan :
Program Pengajian
Kelayakan Akademik :
Kursus-kursus Yang Diikuti (Semasa Tahun 1, 2 dan 3) :
Aktiviti Ko-Kurikulum :
Kemabhiran :
Hobi
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.  Format Buku Log (Catatan Harian)
a. Muka Hadapan mesti mangandungi maklumat berikut:
>Nama dan alamat agensi tempat latihan
>Nama pelajar
>Nombor pendaftaran pelajar
>Program Pengajian
>Pusat Pengajian
>Tarikh / Tempoh Latihan
b. Ringkasan aktiviti-turus kiri untuk haribulan/hari, turus kanan untuk aktiviti harian
c. Ruangan untuk pengesahan oleh penyelia tempat latihan.

I. Format Penulisan Laporan Mengikut Gaya UKM

a. Muka Hadapan mesti mangandungi maklumat berikut:
>Nama dan alamat agensi tempat latihan
>Nama pelajar
>Nombor pendaftaran pelajar
>Program Pengajian
>Pusat Pengajian
>Tarikh / Tempoh Latihan
b. Pengenalan ringkas mengenai agensi tempat latihan
c. Perbincangan mengenai akiviti yang dijalankan termasuk pengalaman, ilmu pengetahuan,
kemabhiran baru dan masalah yang dihadapi.
d. Kesimpulan
e. Saranan



