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(DELETE E-MAIL)
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Langkah-langkah Untuk Membuang E-Mel (Delete E-Mail)
di UKM Webmail

1.Apabila berada di dalam e-mel, Klik pada butang ‘Option. (Rujuk Rajah 1)
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2.Paparan pada Rajah 2 akan keluar.
Seterusnya tekan butang ‘Delete and Moving Messages’. (Rujuk Rajah 2)
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3.Klik pada butang ‘When delete messages, move them to your Trash folder
instead of marking them as deleted?’.
Seterusnya klik butang ‘Save Options’. (Rujuk Rajah 3)
Langkah ini hanya dilakukan sekali sahaja.

]
@

Inbox Empty il'rash New Message Folders Eéaru:h Fetch Mail Qﬁ Problem Help Log out

= 7S | 4 ] ® )

e E UKM Webmail
& Mail (1)
@ MNew Message

Search

m

. [ return to the mailbox listing after deleting, moving, or copying a message?
i [ Inbox (1/1) What should we do with spam messages after they have been reported as spam or innocent? {gj

- [[2) Drafts [ Nothing |
i [ sent ,.D.Dj.spla;tth.L"Empty_Sp.amf'Jmliiu_themenubaIL ___________________
g Trash | ¥ When deleting messages, move them to your Trash folder instead of marking them as deleted? _J
Use Virtual TrashFolder? — ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~~ ~~~—~—~—"~————=———77777

[ Virtual Folders
@ Organizing
@ 2 Options Undo Changes Return to Options

[~ @ Log out

Display the "Empty Trash” link in the menubar?

Rajah 3



4.Anda boleh membuang e-mel yang tidak di perlukan pada bila-bila masa tanpa
mengulangi langkah diatas.
) Klik pada butang ‘check box’ untuk membuang e-mel yang tidak

digunakan. Anda boleh membuang lebih dari satu e-mel.
@ i) Seterusnya klik butang ‘Delete’.
{3} li)E-mel yang di buang akan di simpan di ‘Trash Folder’.
{2} v)Anda boleh membuang terus e-mel tersebut dengan

menekan butang ‘Empty Trash’.

(Rujuk Rajah 4)
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