CARTA ALIR PENGURUSAN ENDOWMEN DAN HADIAH FSK
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Fihak pendana mengisi Borang
Pembenan Endowmen & Hadiah FSK
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Sekretariat HEJIM menentukan kategori

[ Endowmen J [ Hadiah/Derma J [

Biasiswa J [ Kursi Endowmen J
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Fihak pendana menyediakan dokumen
perjanjian atau surat iringan
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Pihak pendana
memberikan bukti
transaksifoek

, Melengkapkan borang daftar
Kreditkan ke dalam rekad

tabung penjanaan I
penerima dana

Penerima dana membuat
laksiran nilai

Mengambil gambar item

Penerima dana menyediakan kertas cadangan
kepada Yayasan Canselor (YC)
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FPenyediaan dokumen Maoll/Mod
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= Semakan dokumen
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Pemeteraian & Duti Setem MolU/Mod

b

Sekretariat HEJIM menerima salinan dokumen
darn penerima dana

S

*Endowmen/Hadiah/Derma bukan dalam bentuk wang (buku, pembiayaan R&D, penajaan ruang,penambahbaikkan
infrastruktur & pembangunan modal insan



TINDAKAN/TANGGUNGJAWAB

BIL. PERKARA TINDAKAN
1 Mengisi Borang Pemberian Endowmen & Hadiah FSK Pihak Pendana
2 | Semak dokumen perjanjian/surat iringan Penerima Dana
ASET @ INVENTORI DAN LAIN-LAIN

3 Taksiran nilai aset/.peralatanllaln - Rujuk Unit Aset Pegawai Aset Penerima Dana
Jabatan Bendahari

A Daftar aset @ peralllatan (inventori) — Rujuk Unit Aset Pegawai Aset Penerima Dana
Jabatan Bendahari

5 | Mengambil gambar item Penerima Dana

WANG TUNAI

6 Kreditkan ke tabung penjanaan Penerima Dana & Pegawai Sains Penerima Dana

semak
KURSI ENDOWMEN & BIASISWA

7 Menyediakan kertas cadangan kepada Yayasan Penerima Dana
Canselor (YC)

8 | Penyediaan dan semakan dokumen MoU/MoA PP, Y.C’ Penerima Dana &

Pihak Pendana
9 | Pemeteraian MoU/MoA PPUU, YC, Penerima Dana &

Pihak Pendana




