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FAKULTI UNDANG-UNDANG 
 

 

BUKU CATATAN HARIAN LATIHAN INDUSTRI 
 
NAMA PELAJAR  
NO. MATRIK  

NAMA DAN ALAMAT 
TEMPAT LATIHAN 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

NAMA PENYELIA BHGN/ UNIT 
 
 

 

TARIKH MULA:  
TARIKH TAMAT:  
 
 
Tandatangan Penyelia Tempat Latihan: …………………………………………………………... 
 
Cop Rasmi Jawatan: 
 
 
- Buku ini untuk simpanan pelajar dan hendaklah ditandatangani oleh 

Penyelia di tempat latihan pada setiap hari latihan. 
 
- Buku ini hendaklah dihantar kepada Penyelaras Latihan Industri pada 

MINGGU PERTAMA selepas tamat Latihan Industri berserta laporan 
latihan mengikut format yang telah ditetapkan. 
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FORMAT PENULISAN LAPORAN LATIHAN INDUSTRI 
 

1. Pelajar dikehendaki menyediakan Laporan Latihan Industri yang diikuti dan diserahkan 
pada minggu pertama sesi bermula. 
 

2. Laporan Latihan Industri hendaklah dihantar beserta Buku Laporan Harian yang telah 
disahkan  oleh penyelia tempat latihan. 
 

3. Format Laporan Latihan Industri mengandungi:- 
 

i. Pernyataan objektif  (3 – 5 objektif) berkait dengan pemilihan tempat latihan dan 
justifikasi. 

 
ii. Sekurang-kurangnya 5 aktiviti utama dan pelbagai kemahiran dibuktikan secara 

gambar/video sepanjang latihan industri (pelajar digalakkan untuk mempamerkan 
dalam media sosial dan dicerap kembali untuk tujuan pelaporan.)  

 
iii. Aktiviti/latihan yang dijalani oleh pelajar di tempat latihan industri tersebut 

haruslah melalui 8 domain seperti yang tersenarai. Setiap domain haruslah 
dibuktikan dengan perincian aktiviti dan bagaimana kompetensi itu dicapai. 
(anggaran 100 – 150 patah perkataan) 

 
a) Penyelesaian masalah perundangan. 
b) Komunikasi. 
c) Nilai dan Etika. 
d) Kemahiran sosial dan kebertanggungjawaban. 
e) Kemahiran praktikal. 
f) Pengetahuan. 
g) Keusahawanan. 
h) Pengurusan maklumat. 

 
iv. Refleksi kepada keseluruhan aktiviti yang telah dilalui (300 patah perkataan) 
 (Boleh jelaskan refleksi seperti: kesedaran tentang potensi yang boleh digilap 
 atau kelemahan diri yang boleh diperbaiki sepanjang mengikuti latihan industri 
 tersebut). 
 

4. Gred hanya akan dimasukkan setelah Penyelaras menerima ketiga- tiga perkara 
iaitu:  

a) Laporan Latihan Industri 
b) Buku Laporan Harian 
c) Buku Penilaian Latihan Industri 

 
5. Laporan Harian, dan Laporan Latihan wajib di tulis dalam Bahasa Malaysia oleh 

pelajar. 

 


