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MAKLUMAT PELAJAR 

 
NAMA PELAJAR  
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ALAMAT TEMPAT LATIHAN 

 
 
 
 

NO. TELEFON  

NO. FAKS  

EMEL  

 

BUTIRAN PENYELIA 
 

NAMA  

JAWATAN  

NO. TELEFON  

NO. FAKS  

EMEL  

TANDATANGAN  
 

 

TARIKH  
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OBJEKTIF LATIHAN INDUSTRI 

 
OBJEKTIF UMUM 
 
Selepas menjalani latihan, pelajar seharusnya 
 
 Terdedah kepada suasana kerja di sektor awam dan swasta. 
 Dapat mengenal pasti bidang kerjaya yang sesuai dengannya. 
 Dapat menjalin hubungan dengan sektor awam dan swasta. 
 Membolehkan pelajar menggunakan teori dan pengetahuan yang dipelajari di 

universiti secara amali di dunia pekerjaan. 
 
OBJEKTIF KHUSUS 
 
Tujuan latihan ini adalah untuk: 
 
 Mendedahkan pelajar kepada suasana, etika dan amalan kerja. 
 Melatih pelajar berkomunikasi dan berinteraksi dengan peserta dalam profesion. 
 Memupuk semangat berdikari dan kerjasama. 
 Melatih pelajar untuk menggunakan teori yang dipelajari secara sebenar. 
 Mendidik pelajar menganalisis masalah undang-undang. 

 
SKOP LATIHAN/TUGASAN 
 
Semasa pelajar di bawah seliaan tuan/puan, kami berharap pelajar berpeluang melakukan 
beberapa bentuk tugasan selagi ianya tidak melanggar kerahsiaan atau boleh menimbulkan 
pelanggaran kepada etika kerja firma atau jabatan. 
 
Tempoh 
 
Pelajar akan menjalani latihan selama sepuluh (10) minggu. Pihak fakulti tidak menyediakan 
jadual khusus untuk diikuti oleh firma/jabatan tuan/puan. Walau bagaimanapun, pelajar-
pelajar diharap berpeluang untuk melakukan aktiviti-aktiviti tertentu jika menjalani latihan 
di tiga institusi terpilih seperti berikut:  
 
JABATAN BANTUAN GUAMAN (JBG) 
 
1. Menemu bual anak guam 
2. Membuka fail 
3. Pengurusan pejabat 
4. Penyediaan dokumen kes-kes mudah 
5. Menghadiri rundingan 
6. Menghadiri perbicaraan 
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MAHKAMAH/JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH 
 
1. Menghadiri perbicaraan mahkamah terbuka 
2. Menghadiri perbicaraan bersama Timbalan Pendaftar 
3. Memahami urusan pentadbiran keadilan 
4. Melihat fail mahkamah 
5. Membantu penyelidikan 
6. Melihat bagaimana penghakiman dilaksanakan seperti lelongan awam 
 

JABATAN PEGUAM NEGARA: 
 
Sepertimana yang telah diatur oleh pihak Jabatan Peguam Negera. 
 
Dimaklumkan bahawa pelajar ini masih belum mempelajari kursus Tatacara Sivil, 
Tatacara Jenayah dan juga Undang-undang Keterangan. Oleh itu, mereka perlu 
dibimbing dalam aspek tersebut. 
 
 
 

KOMPENAN PENILAIAN PELAJAR 
 
1. PENILAIAN TUGASAN  
 
Markah hasil tugasan boleh diberikan berdasarkan skala berikut: 
 
Rendah Prestasi kerja kerap kali di bawah tahap minimum yang telah 

ditetapkan. 
 

Sederhana Prestasi kerapkali memenuhi tahap minimum yang telah ditetapkan. 
 

Baik Prestasi kadangkala melebihi tahap minimum yang telah ditetapkan. 
 

Sangat Baik Prestasi kadangkala mencapai tahap maksimum yang telah ditetapkan. 
 

Cemerlang Prestasi sentiasa mencapai tahap maksimum yang ditetapkan. 
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2. PENILAIAN TERHADAP KEPERIBADIAN & ETIKA KERJA 
 
SKALA MARKAH: 
 

Rendah Sederhana Baik Sangat Baik Cemelang 

1 2 3 4 5 

 
Kedatangan/Kehadiran  

Tingkah laku  

Pakaian  

Sikap  

Interaksi  

Motivasi  

Kemampuan Berbahasa Malaysia  

Kemampuan Berbahasa Inggeris  

Pengetahuan Berhubung Undang-
undang Substantive 

 

Pengetahuan Asas Undang-undang  

 
Ulasan lain oleh penyelia terhadap pelajar. 
(Sila gunakan lampiran jika tidak mencukupi) 
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SURAT PENGESAHAN MENJALANI LATIHAN INDUSTRI 

 
 

Tarikh: 
 
 

 
Penyelaras Latihan Industri 
Fakulti Undang-undang 
Universiti Kebangsaan Malaysia 
43600 UKM Bangi 
Selangor 
u.p.: Mohammad Nazeri Osman         
 
 
Tuan/Puan, 
 
PERAKUAN MENJALANI LATIHAN INDUSTRI 
 
Dengan hormatnya, saya merujuk kepada perkara di atas. 
 
Saya dengan ini mengesahkan bahawa pelajar tersebut telah menjalani latihan 
industri mengikut tempoh* yang telah ditetapkan. 
 
Sekian, terima kasih. 
 
 
Yang benar, 
 
 
 
 
 ………………………………………………………………. 
(                                                                        ) 
 
 
Cop Rasmi Jabatan: 
 
 
 
 Sila maklumkan jika pelajar tidak hadir pada tarikh-tarikh tertentu. 
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Sila Kembalikan Buku Penilaian Latihan Industri Dan  
Surat Pengesahan Menjalani Latihan Industri  

Melalui Kiriman Pos Atau Email: 
 
 

PENYELARAS LATIHAN INDUSTRI 
FAKULTI UNDANG-UNDANG 

UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA 
43600 UKM BANGI 

SELANGOR 
U.P.: MOHAMMAD NAZERI OSMAN 

 
TEL.: 03-89216973/019-6477910 

Emel: lifuu@ukm.edu.my 
 
 

 
 


