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PEKELILING IMEN :
PENGGUNAAN ALAT MAKMAL BAGI STAF, FELO DAN PELAJAR IMEN

Pekeliling ini adalah berkenaan Penggunaan Alat Makmal dari segi akaun tabung yang
digunakan serta proses tempahan dan bayaran bagi setiap alat makmal yang diguna.

. Tabung IMN2 telah ditubuhkan untuk penyelenggaraan alat makmal IMEN sahaja;

. Sistem caj baharu mula dikenakan kepada pengguna alat-alat dalam makmal IMEN
mulai Januari 2023. Terdapat 3 kategori pengguna alat iaitu pengguna IMEN, pengguna
UKM dan pengguna luar UKM;

. Borang tempahan alat dengan harga terkini mulai Mac 2023 adalah seperti yang
dilampirkan;

. IMEN kini mempunyai sistem pukal di mana staf akademik boleh ‘park’ duit untuk
menggunakan mana-mana alat di makmal IMEN. Bagi tujuan meletakkan duit tersebut
dalam akaun pukal, staf perlu mengisi borang tempahan alat;

. Pembayaran alat boleh dilakukan sama ada daripada akaun pukal, geran penyelidikan
atau secara kredit (hutang);

. Rujuk carta alir untuk proses tempahan dan pembayaran;

. Setiap makmal mempunyai prosedur kesihatan dan keselamatan. Mohon semua warga
IMEN untuk cakna berkenaan prosedur tersebut. PIC makmal akan membangunkan
poster atau garis panduan mengenai SOP makmal masing-masing.

Disediakan oleh :
Pengurus Makmal
20 Mac 2023




