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ONE-STOP INFORMATION CORNER (OiC) UNTUK SEMUA 

PENGGUNA MAKMAL INBIOSIS VERSI DALAM TALIAN 

(kemaskini 07/04/2022) 

1.0 Pengenalan

➢ OiC merangkumi tatacara penggunaan makmal INBIOSIS, termasuk

pendaftaran, induksi keselamatan makmal, peraturan makmal serta proses keluar

makmal sebelum bergraduat.

➢ Semua pelajar (PhD / Sarjana / RA / pasca-doktoral / intern / FYP / sangkutan)

dan pengguna makmal (dalam dan luar INBIOSIS) di bawah pentadbiran

INBIOSIS termasuk Makmal Bioteknologi Tumbuhan (MBT) (Makmal 110, 112,

125, 126, 128, 129, 135, 136 dan 137) adalah dikehendaki mengikuti tatacara ini

serta peraturan yang ditetapkan.

➢ Setiap makmal juga menempatkan OiC masing-masing secara salinan keras yang

lebih ringkas. Dalam versi ini, panduan lengkap beserta pautan disediakan untuk

memudahkan akses para pelajar dan pengguna makmal.

➢ Semua pengguna makmal perlu patuh kepada arahan daripada PIC makmal dan

pihak pengurusan INBIOSIS dari masa ke masa dan mengikut tatacara yang telah

ditetapkan serta peraturan universiti secara umumnya.

2.0 KHAS: SOP TERKINI COVID-19 INBIOSIS

⮚ https://www.ukm.my/inbiosis/wp-content/uploads/2021/12/Standard-Operating-Procedure-
SOP-IBS-LAB-0004-INBIOSIS-2Dec2021.pdf
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3.0 Carta Organisasi Pengurusan Makmal INBIOSIS 

⮚ Sila rujuk untuk mengetahui maklumat PIC makmal masing-masing: 

https://www.ukm.my/inbiosis/ms/maklumat-umum-servis-sewaan-alatan/ 

4.0 Proses pendaftaran bagi pelajar dan pengguna makmal baharu 

Rujuk laman sesawang ini untuk maklumat terkini berkaitan ketiga-tiga kategori di 

bawah (https://www.ukm.my/inbiosis/en/form-download/)  

⮚ Kategori 1: Pelajar INBIOSIS dan luar INBIOSIS termasuk PhD / Sarjana / RA  / 

Pasca-doktoral  

⮚ Kategori 2: Pelajar intern / sangkutan / FYP  

⮚ Kategori 3: Pengguna servis dan alatan/fasiliti sewaan 

https://www.ukm.my/inbiosis/ms/maklumat-umum-servis-sewaan-alatan/
https://www.ukm.my/inbiosis/en/form-download/
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5.0 Kursus Induksi Keselamatan Makmal 

⮚ Untuk dilengkapkan oleh pengguna makmal Kategori 1 dan 2 sahaja sebelum / 

semasa minggu pertama kemasukan ke INBIOSIS.  

⮚ Pelajar / pengguna makmal baharu perlu mendaftar akaun dalam portal INBIOSIS 

(https://sistem.ukm.my/portal/) dengan membuat permohonan ID dan kata  

laluan melalui “Create New Account”.  

⮚ Kemudian, masuk ke halaman portal tersebut dan tekan Features kedua (IkeM) 

seperti gambarajah di bawah. 

⮚ Lengkapkan semua modul dan kuiz di dalam Kursus Induksi Keselamatan Makmal 

ini.  

⮚ Sijil penyertaan akan diberikan secara automatik oleh sistem tersebut setelah kuiz 

diselesaikan dengan jayanya dan perlu diemel kepada PIC makmal masing-

masing sebelum pelajar dibenarkan meneruskan penyelidikan.  

6.0 Penggunaan makmal (keluar / masuk) sewaktu hari bekerja 

⮚ Tempoh aktif makmal adalah waktu hari bekerja daripada jam 8.30 pagi sehingga 

5.30 petang. Kebiasaannya PIC makmal yang memegang kunci makmal akan 

https://sistem.ukm.my/portal/
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membuka dan mengunci pintu makmal. Untuk akses luar waktu pejabat / cuti 

umum, sila rujuk prosedur 7.0 di bawah.  

⮚ Bagi pengguna pertama dan terakhir di makmal, buku Log Penggunaan Makmal 

mesti diisi untuk merekodkan masa buka dan tutup makmal. 

⮚ Sila pastikan makmal dalam keadaan baik terutamanya freezer semasa masuk 

dan keluar dari makmal. Pastikan juga semua alatan makmal yang tidak digunakan 

ditutup sebelum penutupan makmal.  

7.0 Penggunaan makmal luar waktu pejabat / cuti am 

⮚ Kebenaran penggunaan makmal luar waktu kerja / cuti am adalah tertakluk kepada 

pekeliling terkini pengurusan INBIOSIS atau UKM. Semasa penularan COVID-19, 

sila rujuk prosedur terkini mengenai perkara ini seperti dimaklumkan di prosedur 

2.0 di atas. 

⮚ Semua pelajar / pengguna yang berhasrat menggunakan makmal luar waktu 

pejabat perlu mendapatkan kebenaran daripada PIC makmal dengan mengisi dan 

menghantar borang UKM-SPKP-JP-PK11-BO11 ini 

(https://www.ukm.my/inbiosis/wp-content/uploads/2020/10/UKM-SPKP-JP-PK11-

BO11-Kebenaran-Bekerja-Di-Luar-Waktu-Pejabat.doc). 

⮚ Setiap pengguna makmal hanya boleh memohon untuk tempoh maksimum dua 

minggu sahaja penggunaan makmal luar waktu kerja / cuti am (contoh 1 hingga 

14 Jan 2021). 

⮚ Setelah diluluskan dan ditandatangani oleh PIC makmal, barulah kunci makmal 

akan diberikan kepada pengguna makmal. Sebarang duplikasi kunci tidak 

dibenarkan dan ianya wajib dikembalikan kepada PIC makmal sejurus tempoh 

mohon kebenaran akses luar waktu kerja / cuti umum tamat. 

⮚ Untuk keselamatan, setiap pengguna makmal WAJIB ditemani seorang lagi 

pelajar / staf INBIOSIS semasa menjalankan penyelidikan luar waktu pejabat / cuti 

am. Sekiranya didapati tidak mengikuti peraturan ini, kebenaran akses makmal 

tersebut akan dilucutkan serta-merta.  

https://www.ukm.my/inbiosis/wp-content/uploads/2020/10/UKM-SPKP-JP-PK11-BO11-Kebenaran-Bekerja-Di-Luar-Waktu-Pejabat.doc
https://www.ukm.my/inbiosis/wp-content/uploads/2020/10/UKM-SPKP-JP-PK11-BO11-Kebenaran-Bekerja-Di-Luar-Waktu-Pejabat.doc
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⮚ Bagi pengguna pertama dan terakhir di makmal, buku Log Penggunaan 

Makmal mesti diisi untuk merekodkan masa buka dan tutup makmal.  

⮚ Sila pastikan makmal dalam keadaan baik terutamanya freezer semasa masuk 

dan keluar dari makmal. Pastikan juga semua alatan makmal yang tidak digunakan 

ditutup sebelum penutupan makmal.  

⮚ Sekiranya insiden kemalangan dan kecemasan berlaku sewaktu luar waktu 

pejabat / cuti am, sila hubungi Bahagian Keselamatan UKM di talian 03-8921 4444. 

8.0 Peralatan makmal 

⮚ Sila isi buku Log Penggunaan Alatan dengan menyatakan nama, tarikh dan 

masa penggunaan serta status alat tersebut. Pastikan anda sudah dilatih 

terlebih dahulu oleh PIC makmal atau pelajar lain yang berpengalaman SEBELUM 

menggunakan sesuatu alatan.  

⮚ Untuk Standard Operating Procedure (SOP) / Laboratory Working Instruction 

(LWI) alatan, sila akses portal INBIOSIS (https://sistem.ukm.my/portal/) 

seperti ditunjukkan di bawah (Sila membuat permohonan ID dan kata laluan 

melalui “Create New Account” atau imbas kod QR berhampiran alatan tersebut 

(sekiranya ada)). Salinan keras juga boleh didapati daripada PIC makmal. 

https://sistem.ukm.my/portal/
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⮚ Bagi penggunaan alatan untuk tempoh masa yang lama (overnight), sila letakkan 

nota beserta nama dan label sampel / bekas yang digunakan. 

9.0 Bahan kimia 
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⮚ Untuk menyemak senarai bahan kimia sedia ada di dalam makmal, sila akses 

sistem portal INBIOSIS (https://sistem.ukm.my/portal/) seperti ditunjukkan 

di bawah. 

⮚ Sila rujuk Material Safety Data Sheet (MSDS) bahan kimia dalam sistem portal 

INBIOSIS SEBELUM menggunakan sesuatu bahan kimia untuk mengetahui 

sifatnya (merengsa / toksik / mudah terbakar dan lain-lain) dan langkah 

keselamatan yang perlu diambil semasa penggunaannya. 

https://sistem.ukm.my/portal/
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⮚ Bagi pengguna yang memerlukan bahan pakai habis / bahan kimia dari dalam stor 

INBIOSIS, sila dapatkannya daripada PIC Stor. 

⮚ Sila rekod dalam borang Rekod Keluar / Masuk bagi bahan kimia yang 

kehabisan / pertambahan bahan kimia yang baharu di sebelah kabinet bahan 

kimia/tempat yang disediakan (rujuk PIC).  

10.0 Pelabelan botol dan bekas 
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⮚ Setiap botol dan bekas yang digunakan untuk eksperimen dan penyimpanan 

WAJIB dilabel dengan menyertakan nama pelajar/pengguna, bahan kimia @ 

kandungan dan tarikh disediakan. 

11.0 Sisa bahan kimia / biologi / kaca 

⮚ Sebarang sisa bahan kimia yang terhasil semasa aktiviti penyelidikan mesti 

dibuang ke dalam botol sisa mengikut klasifikasi sisa yang tersedia. Elakkan 

mencampurkan sisa bahan kimia berlainan jenis/klasifikasi. Berikut adalah 

senarai buangan terjadual untuk INBIOSIS menggunakan kod terbaharu. 
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⮚ Peralatan kaca yang pecah mesti dibuang ke dalam tong kaca pecah (berwarna 

kuning). 

⮚ Sisa kulat/bakteria yang terhasil mesti dibuang ke dalam tong yang telah 

disediakan. 

⮚ Tip pipet yang telah digunakan mesti dibuang ke dalam bekas tip yang tersedia di 

atas meja kerja. 

⮚ Peralatan perlindungan diri (PPE) seperti sarung tangan getah yang telah 

digunakan mesti dibuang ke dalam tong Biohazard bagi mengelakkan 

pencemaran. 
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12.0 Autoklaf 

⮚ Sila letak barang/sisa bahan buangan (waste) untuk diautoklaf di dalam bakul yang 

tersedia di dalam bilik Autoklaf. 

13.0 Insiden/kerosakan/aduan 

⮚ Sila ikuti langkah kecemasan seperti yang dimaklumkan di dalam Kursus Induksi 

Keselamatan Makmal dan maklumkan segera kepada PIC makmal. 

⮚ Sebarang insiden kemalangan atau kerosakan pada peralatan atau kerosakan 

fasiliti bangunan makmal perlu dilaporkan menggunakan Borang Aduan ini 

(https://forms.gle/L1pH67TQYGo9HUSY7) dalam tempoh SEMINGGU selepas 

kejadian. Maklum balas ini akan dinilai oleh pengurusan makmal bagi 

mengelakkan kejadian sama berulang.  

⮚ Selain itu, sistem eFact UKM (https://ewarga.ukm.my/efact/) juga boleh digunakan 

untuk sebarang aduan ke pihak universiti. 

https://forms.gle/L1pH67TQYGo9HUSY7
https://ewarga.ukm.my/efact/
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14.0 Peraturan ringkas makmal 

⮚ Sentiasa amalkan rutin 5-minit pembersihan ringkas bagi tempat kerja sebelum 

dan selepas aktiviti penyelidikan.  

⮚ Kemas meja / fumehood / laminar flow selepas penggunaan. 

⮚ Tempatkan semula bahan kimia / peralatan di tempat sedia kala. 

⮚ Jangan tinggalkan tisu dan sarung tangan merata-rata. Sentiasa pastikan meja 

kerja bersih dan kemas. 

⮚ Jika sisa di dalam tong sudah penuh, sila ikat bungkusan tersebut menggunakan 

pelekat autoklaf dan letakkan di dalam bilik Autoklaf. 

⮚ Jangan biarkan sebarang sampel / tiub / botol / bekas tidak berlabel. 
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⮚ Sila tutup suis pada instrumen dan soket jika tidak digunakan (untuk alat yang 

bukan 24 jam) 

15.0 Pelajar/pengguna tamat pengajian/tempoh penyelidikan makmal 

Sila rujuk tatacara penamatan tempoh (untuk Kategori 1 dan 2) di makmal INBIOSIS: 

https://www.ukm.my/inbiosis/en/form-download/  

Nur Syatila Ab Ghani
16.0 Tindakan Tatatertib Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Makmal
        INBIOSIS (TTKKP)

Nur Syatila Ab Ghani
Garis panduan ini bertujuan menjelaskan tindakan keatas salahlaku dan kecuaian yang boleh membahayakan pengguna di makmal dan kerosakan peralatan.

Sila rujuk Tindakan Tatatertib Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Makmal INBIOSIS (TTKKP):

Nur Syatila Ab Ghani
https://www.ukm.my/inbiosis/wp-content/uploads/2022/04/Garis-Panduan-Keselamatan-dan-Kesihatan-Pekerjaan-Makmal-INBIOSIS-KKPMI-7Apr2022.pdf

https://www.ukm.my/inbiosis/wp-content/uploads/2022/04/Garis-Panduan-Keselamatan-dan-Kesihatan-Pekerjaan-Makmal-INBIOSIS-KKPMI-7Apr2022.pdf



