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Fakulti Kejuruteraan dan Alam Bina   

 

 
Slot Jaminan Masa bagi tujuan pelepasan kepada kakitangan akademik untuk fokus kepada penulisan jurnal terindeks adalah 

berdasarkan kepada garis panduan berikut: 

 

a) Terbuka akademik DS45/51/52 sahaja. 

 

b) Permohonan sekali setahun per akademik dan maksimum slot adalah maksimum 5 hari sahaja.   

 

c) Setiap slot jaminan masa adalah dalam waktu bekerja (Isnin hingga Jumaat). Pertimbangan tertakluk 

kepada keputusan Pengerusi Jabatan untuk membenarkan tempoh slot masa yang dipohon 

bergantung kepada tugas dan tanggungjawab hakiki ahli Fakulti. 

 

d) Segala kos kewangan sepanjang tempoh slot jaminan masa tersebut adalah dibiaya sepenuhnya 

oleh pemohon. 

 

e) Permohonan pelepasan bagi tujuan penulisan perlu diperaku oleh Malim Sarjana, diluluskan oleh 

Pengerusi Jabatan dan disokong oleh Timbalan Dekan (Hal Ehwal Penyelidikan dan Inovasi) supaya 

aktiviti ini dapat direkod dan dimuatnaik dalam permohonan e-aktiviti oleh pemohon. 

 

f) Borang permohonan slot jaminan masa ini perlu dihantar ke Pejabat Timbalan Dekan (Hal Ehwal 

Penyelidikan & Inovasi) 2 MINGGU sebelum tarikh slot jaminan masa. 

 

g) Permohonan yang telah lengkap mendapat perakuan dan kelulusan, perlu didaftarkan oleh pemohon 

ke Sistem e-aktiviti bagi tujuan rekod. (Sila rujuk proses kerja mengisi sistem e-aktiviti). 

 

h) Pemohon perlu mengemukakan bukti manuskrip jurnal dan emel penghantaran manuskrip kepada 

penerbit jurnal pada hari terakhir slot jaminan masa kepada Sekretariat Hal Ehwal Penyelidikan dan 

Inovasi berdasarkan ketetapan berikut: 

 

Jabatan Sasaran penghantaran jurnal terindeks 

JKKP, JKEES, JKA dan JKMP  Jurnal WoS SCIE (Q1- Q4) 

JPK dan JSAB  Jurnal WoS/SCOPUS 

 

i) Ahli akademik yang berjaya menghantar manuskrip jurnal dalam tempoh yang ditetapkan dibenarkan 

untuk memohon pada tahun hadapan bagi slot jaminan masa. 

.  

j) Kegagalan berbuat demikian akan mengakibatkan pemotongan cuti rehat tahunan dan Ahli Fakulti tidak 

di benarkan memohon slot jaminan masa yang seterusnya. 

 

 

Sekretariat Hal Ehwal Penyelidikan dan Inovasi 

Fakulti Kejuruteraan dan Alam Bina, UKM 

Tarikh: 6 Oktober 2023 

 

 

GARIS PANDUAN PERMOHONAN SLOT JAMINAN MASA 
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PAUTAN SISTEM E-AKTIVITI - https://smk.ukm.my/eaktiviti/index.cfm 

 

 

 

 

PROSES KERJA PENDAFTARAN DAN REKOD PERMOHONAN  
SLOT JAMINAN MASA DALAM SISTEM E-AKTIVITI UKM 
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Kosongkan bahagian ini 
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KLIK HANTAR PERMOHONAN 

 

FOLLOW UP PERAKUAN PENGERUSI JABATAN DALAM SISTEM E-AKTIVITI 

 

FOLLOW UP KELULUSAN DEKAN DENGAN PUAN SALAHWATI, SETIAUSAHA DEKAN  

EXT: 03-89118001 
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Mohon menggunakan aplikasi MyUKM untuk log in dan log out sepanjang tempoh slot jaminan masa penulisan 

jurnal terindeks yang diluluskan oleh Fakulti. 

 

 

PROSES KERJA LOG IN DAN LOG OUT WAKTU KERJA 
KETIKA TEMPOH SLOT JAMINAN MASA 


