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UNIVERSITI KEB/\NGS/\/\N M/\LAYSIA
The National University of Malaysia

PROF. MADYA DR. MOHD SUZEREN MD JAMIL
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumni)

Rujukan : UKM.HEP.PBA.100-1/3/1
Tarikh : 01 Mac 2023

Dekan / Pengarah / Pengetua / Penasihat
Fakulti / Institut / Pusat / Kolej Kediaman / Persatuan Pelajar
Universiti Kebangsaan Malaysia

YBhg. Prof. / Prof. Ulung / Datuk / Dato’ / Datin / Tuan / Puan,

PINDAAN PROSEDUR PERMOHONAN KELULUSAN BAGI AKTIVITIPROGRAM PELAJAR KE LUAR
NEGARA

Dengan segala hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2 Adalah dimaklumkan bahawa sebarang aktiviti/program yang melibatkan pelajar sama ada berkredit
atau tanpa kredit perlu mendapat kelulusan dari Pusat Hal Ehwal Pelajar (HEP-UKM) melalui Sistem Integrasi
Bakat, Aktiviti dan Resume Pelajar (iISTAR) di URL https://istar.ukm.my.

8 Berdasarkan Cabutan Minit Mesyuarat Pengurusan Universiti (MPU) Bil.3/2023 bertarikh 21 Februari
2023 telah bersetuju meluluskan Cadangan Pindaan Prosedur Permohonan Kelulusan Bagi Program Pelajar Ke
Luar Negara di Universiti Kebangsaan Malaysia. Sehubungan itu, permohonan aktivitilprogram pelajar ke luar
negara yang lengkap diterima oleh HEP-UKM mestilah tidak kurang 30 hari dari tarikh mula program sama
seperti permohonan aktiviti/program dalam negara.

4. Adalah diingatkan, sekiranya aktiviti/program pelajar menerima peruntukan kewangan dari mana-mana
Pusat Tanggungjawab (PTj) di UKM termasuk dana penyelidikan sama ada dilaksanakan di dalam negara atau di
luar negara, permohonan mestilah mengemukakan surat kelulusan yang dicetak dari iSTAR untuk urusan
kewangan (pendahuluan/tuntutan kewangan/pesanan rasmi) kepada PTj yang berkenaan.

5. Selain itu, HEP-UKM juga tidak akan meluluskan sebarang permohonan bagi program yang telah
berlangsung dan sebarang risiko penglibatan pelajar dalam aktiviti/program sebelum kelulusan adalah di bawah
tanggungjawab pelajar ataupun pihak penganijur.

Sekian, kerjasama dan perhatian semua amat dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Yang benar,

PROF. MADYA DR. MOHD SUZEREN MD JAMIL
Timbalahaib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumni)

s.k. - Naib Canselor UKM
- Timbalan - Timbalan Naib Canselor UKM
- Bendahari UKM
- Ketua (Hal Ehwal Pelajar & Alumni) UKM
- Pengarah, Pusat Hal Ehwal Pelajar (HEP-UKM)
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LAMPIRAN A

CARTA ALIR PINDAAN PERMOHONAN KELULUSAN BAGI PROGRAM PELAJAR KE LUAR NEGARA
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SINGKATAN
HEP-UKM Pusat Hal Ehwal Pelajar, Universiti Kebangsaan Malaysia
KDN Kementerian Dalam Negeri
KLN Kementerian Luar Negeri
PG PEGAWAI
PGH Pengarah
SP Staf Pelaksana
TNC HEPA Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Pelajar & Alumni)

KOD WARNA SISTEM

Sistem Integrasi Bakat, Aktiviti & Resume Pelajar (iSTAR)

Sistem Pengurusan Ke Luar Negara (SPKLN)

Manual




LAMPIRAN B

CARTA ALIR PERMOHONAN KELULUSAN BAGI PROGRAM PELAJAR DALAM NEGARA
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