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Assalamualaikum w.b.t. dan Salam Sejahtera,

Panggilan Hormat & Nama Penerima
Alamat Penerima
Alamat Penerima

YBhg. Tan Sri/Dato’/Datin/Prof. Dr./ YBrs. Prof. Madya Dr./Dr./Tuan/Puan/Encik/Puan/Cik,

PERKARA / TAJUK

Pendahuluan perenggan pertama…

2.	Kandungan… Gunakan indentasi tergantung (hanging indent) bagi perenggan bernombor. Baris kedua dan seterusnya hendaklah sejajar dengan permulaan teks selepas nombor perenggan. Bagi format surat rasmi UKM, teks hendaklah menggunakan jarak baris antara 1.0 (single) hingga 1.5, dengan jenis huruf yang dibenarkan adalah Arial Narrow atau Calibri sahaja dengan saiz huruf antara 11 mata hingga 12 mata serta penjajaran teks hendaklah menggunakan format rata kiri dan kanan (Justify) supaya teks kelihatan kemas dan seimbang pada kedua-dua belah margin.


3. 	Kandungan…

Penutup / harapan… 

“Perpaduan Asas Keharmonian”


Yang Benar,



Nama PENULIS
Jawatan
Organisasi/Program
Kolej Rahim Kajai
Sesi 2026/2027
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[image: ]

…2/-

		[image: ]	

MAJLIS EKSEKUTIF PELAJAR KOLEJ RAHIM KAJAI
Universiti Kebangsaan Malaysia, 43600 UKM Bangi, Selangor Darul Ehsan MalaysiaIMAN ILMU AMAL

Tel.: +603-8921 3103 Faks: +603-8921 3103   E-mel: mepkrk@ukm.edu.my   Web: www.ukm.my/krk[image: ]

	


Bersambung ms 2…. jika ada
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Bersambung ms 3…. jika ada
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