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TUNTUTAN KELENGKAPAN PAKAIAN SERAGAM BAGI STAF UKM 

 

JENIS TUNTUTAN : ………………………………………………………………… 
 

A. MAKLUMAT PEMOHON 

NAMA 
 

UKM (PER) 
 

NO. TELEFON BIMBIT 
 

JAWATAN BAHARU (SSPA) 
 

JAWATAN LAMA (SSM) 
 

PUSAT TANGGUNGJAWAB 
 

JUMLAH TUNTUTAN 
 

B. PENGAKUAN PEMOHON C. PERAKUAN KETUA JABATAN/ KETUA PENTADBIRAN 

 
Saya mengaku bahawa maklumat 
di atas adalah benar dan tuntutan 
ini dibuat berdasarkan peraturan 
semasa. 
 
 
 
Tandatangan : 

 Tarikh : 

 
Saya menyokong permohonan penama, mengesahkan maklumat yang 
diberikan serta bertanggungjawab terhadap maklumat tersebut serta 
mematuhi Polisi Kemudahan Bekalan Pakaian Seragam Staf UKM  
yang telah ditetapkan. Pada setiap masa mengenakan pakaian seragam 
semasa menjalankan tugas. 
 
 
Tandatangan/Cop Rasmi : 
 
Tarikh : 

D. KELULUSAN JABATAN PENDAFTAR 

Permohonan ini diluluskan/tidak diluluskan. 

Tandatangan: 

 
Nama & Cop Rasmi 

 
Tarikh: 
 
*sila baca Peraturan Am di belakang borang ini  
 
 
 
 
 



 

PERATURAN AM 

1. Pembelian kelengkapan pakaian seragam hendaklah mengikut spesifikasi seperti yang ditetapkan 
dalam Polisi Pembekalan Pakaian Seragam Staf UKM serta pindaannya dari semasa ke semasa. 

2. Tempoh sah resit pembelian adalah tidak melebihi 6 bulan dari tarikh pembelian pada tahun 
semasa . Tuntutan selepas tempoh yang dinyatakan adalah tidak dibenarkan. Pihak Bahagian 

Pentadbiran dan Kemudahan, Jabatan Pendaftar tidak akan memperakukan tuntutan selepas 
tarikh tersebut. 

3. Setiap tuntutan hanya boleh dibuat sekali sahaja dalam setahun sebelum bulan Oktober tahun 
semasa.  

4. Setiap permohonan hendaklah disertakan dengan resit asal pembelian. Pembelian melalui                      
e-Dagang adalah dibenarkan. Hanya resit rasmi bercetak  dan disahkan benar oleh pegawai  
Ketua Jabatan/Ketua Pentadbiran dianggap sebagai bukti pembelian. Contoh r esit 

dibenarkan adalah seperti berikut : 

 

  
 

Resit rasmi bercetak 

Perincian pembelian item (No. Resit, Tarikh dan Harga) 

 

 

Resit rasmi (e-Dagang) bercetak 

Perincian pembelian item (No. Resit, Tarikh, Nama Pembeli dan Harga) 

 
 

5. Borang permohonan yang telah lengkap diisi hendaklah dimajukan ke Bahagian Pentadbiran & 
Kemudahan, Jabatan Pendaftar, Universiti Kebangsaan Malaysia, 43600 UKM Bangi. 

 


