
(sila isikan rujukan surat)


		Rujukan:
Tarikh:


Nama / Alamat Penerima

YBhg. Tan Sri/Dato’/Datin/Tuan/Puan,

PERKARA / TAJUK

Pendahuluan perenggan pertama…


2. Kandungan…


3. Kandungan…



Penutup / harapan… 


Moto / Slogan



Yang Benar,



Nama / PENULIS
Jawatan
PTj / Jabatan 

s.k -  Nota: Lokasi Logo Persijilan yang diterima mengikut PTj (sekiranya ada)


[image: ]LAMPIRAN B
NAMA PTJ
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…2/-Nota: Lokasi moto Ilmu, Mutu dan Budi menggunakan font Poppins Bold berhuruf besar dan bersaiz 10.
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Nama PTj
Universiti Kebangsaan Malaysia, 43600 UKM Bangi, Selangor Darul Ehsan MalaysiaIMAN ILMU AMAL

Tel.: +603-xxx Faks: +603-8921 xxx   E-mel: xx@ukm.edu.my   Web: www.ukm.my/xx[image: ]

		


LAMPIRAN B

Bersambung ms 2…. jika ada
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Bersambung ms 3…. jika ada
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