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FAKULTI/INSTITUT/HOSPITAL/JABATAN/KOLEJ
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YBhg. Prof./Datuk/Dato’/Datin/Tuan/Puan,

PROSES PENYEDIAAN DOKUMEN KERJASAMA (MoA dan MoU) KAMPUS KUALA
LUMPUR

Dengan hormatnya perkara diatas adalah dirujuk.

2. Pekeliling ini dikeluarkan bertujuan untuk memaklumkan Proses Penyediaan Dokumen
Kerjasama (MoA/MoU) di Kampus Kuala Lumpur.

3. Sukacita dimaklumkan bahawa Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur
adalah Pejabat yang melapor terus kepada Pro NC KKL. Pejabat ini antara peranannya adalah
menguruskan permohonan mengadakan dokumen kerjasama seperti Surat Niat,
Memorandum Persefahaman dan Memorandum Perjanjian daripada Hospital Canselor Tuanku
Muhriz / Fakulti / Institut di bawah pentadbiran Kampus Kuala Lumpur.

4. Bagi memastikan proses penyediaan Dokumen Kerjasama (MoA/MoU) di Kampus
Kuala Lumpur berjalan dengan lancar dan cekap, Mesyuarat Pengurusan KKL Bil. 13/2018
pada 28 Jun 2018 telah bersetuju meluluskan pindaan kepada Proses Penyediaan Dokumen
Kerjasama (MoA dan MoU) di Kampus Kuala Lumpur. Proses ini diselaraskan dengan
pelaksanaan di UKM Bangi dan Universiti Awam yang lain di mana Penyelaras perlu
membentangkan cadangan mengadakan MoU / MoA kepada pihak pengurusan sebelum
memohon kepada Pejabat Undang-Undang.

5. Pindaan terhadap Carta Alir Proses Penyediaan Dokumen Kerjasama ini melibatkan
proses penyediaan kertas kerja serta pembentangan kertas kerja untuk kelulusan Mesyuarat
Pengurusan Fakulti dan Mesyuarat Pengurusan Hospital Canselor Tuanku Muhriz oleh Pejabat
Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur. Proses terkini adalah Penyelaras yang berhasrat
untuk mengadakan dokumen kerjasama dengan pihak luar perlu membentangkan
permohonan kepada pihak Mesyuarat Pengurusan Hospital Canselor Tuanku Muhriz / Fakulti
/ Institut, mengikut Pusat Tanggungjawab (PTJ) masing-masing terlebih dahulu.
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6. Penyelaras kemudiannya perlu memastikan Borang Permohonan Mengadakan MoA /
MoU yang lengkap dikepilkan bersama petikan minit Mesyuarat Pengurusan Hospital Canselor
Tuanku Muhriz / Fakulti / Institut, mengiut PTJ masing-masing dan diberikan kepada Pejabat
Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur supaya Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala
Lumpur dapat menyediakan kertas kerja untuk maklum balas Timbalan Naib Canselor
(mengikut portfolio) dan kelulusan Naib Canselor UKM.

7. Tempoh masa proses penyediaan deraf MoU/MoA dan tindakan memanjangkan deraf
tersebut kepada Penyelaras oleh Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur untuk
semakan adalah seperti berikut:

a) Penyediaan MoU - Empat belas hari (14) bekerja daripada tarikh Borang
Permohonan Mengadakan MoU yang lengkap dan petikan minit Mesyuarat Pengurusan
Hospital Canselor Tuanku Muhriz / Fakulti / Institut, mengikut PTJ masing-masing
diterima oleh Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur; dan

b) Penyediaan MoA - Dua puluh satu hari (21) bekerja daripada tarikh Borang
Permohonan Mengadakan MoA yang lengkap dan petikan minit Mesyuarat Pengurusan
Hospital Canselor Tuanku Muhriz |/ Fakulti / Institut, mengikut PT] masing-masing
diterima oleh Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur.

Bersama-sama pekeliling ini dilampirkan Carta Alir Proses Penyediaan Dokumen Kerjasama
(MoA/MoU) di Kampus Kuala Lumpur.

Kerjasama dan perhatian semua pihak berkaitan perkara ini amat dihargai dan diucapkan
terima kasih

Yang benar

e

ROF-DATUK DR. ARAAMAN A JAMAL

Pro Naib Canselor
Kampus Kuala Lumpur

s.k. - Naib Canselor UKM
- Timbalan-Timbalan Naib Canselor UKM
= Penasihat Undang-undang UKM

- Pengarah Eksekutif Pentadbiran UKM
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CARTA ALIR PENYEDIAAN DOKUMEN KERJASAMA UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA (KAMPUS KUALA LUMPUR)

Terima Borang Permohonan Mengadakan MoU/MoA
(baru/pembaharuan) vang lengkap dari PTJ disertakan dengan
Petikan Minit Mesyuarat Pengurusan Hospital Canselor Tuanku

Mubhriz/Fakulti/Institut yang bersetuju untuk mengadakan
kerjasama tersebut

Penentuan jenis Dokumen Kerjasama dan bidang Kerjasama oleh
Pegawai di Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur

Penyediaan/semakan/penambahbaikan deraf Dokumen

r Kerjasama oleh Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur
| Setuju
i
\
Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur memberikan deraf
Dokumen Kerjasama yang telah disediakan/disemak/ditambahbaik
kepada PT)
|
‘ Rundingan PTJ dan Pihak terlibat terhadap Dokumen Kerjasama
‘ yang telah disediakan/disemak/ditambahbaik oleh Pejabat
‘ Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur
Pindaan Tidak Setuju 5 Setuju
Dokumen ‘
oleh PTJ

y |
Pengesahan deraf Dokumen Kerjasama oleh PTJ dan Pihak

terlibat

Pengesahan deraf Dokumen Kerjasama oleh Pejabat Undang-
Undang, Kampus Kuale Lumpur untuk dimuktamadkan
(Deraf Akhir)

Tidak Setuju Setuju

Penyediaan Kertas Kerja oleh Pejabat Undang-Undang, Kampus
Kuala Lumpur untuk Ulasan Timbalan Naib Canselor (Mengikut
Portfolio) dan Kelulusan Naib Canselor UKM

Ulasan Timbalan Naib Canselor (Mengikut Portfolio) terhadap
Kertas Kerja dan deraf Dokumen Kerjasama




Tidak sokong ~ Sokong

Kelulusan Naib Canselor terhadap Kertas Kerja dan Dokumen
Kerjasama

Tidak lulus Lulus

Memaklumkan kelulusan Naib Canselor kepada PTJ (Deraf

Akhir Dokumen Kerjasama) dari Pejabat Undang-Undang,

Kampus Kuala Lumpur. Cetakan Dokumen dilakukan oleh
Pejabat Undang-Undang, Kampus Kuala Lumpur

Tandatangan Dokumen Kerjasama secara edaran dan majlis
diuruskan oleh PTJ masing-masing

Pemulangan Dokumen Pemulangan Dokumen
Kerjasama ASAL oleh PT)J Kerjasama ASAL oleh PTJ
yang lengkap yang lengkap ditandatangani

dan dimatikan setem kepada
Pejabat Undang-Undang,
Kampus Kuala Lumpur,
sekiranya Dokumen
Kerjasama melibatkan
syarikat swasta atau IPTS

ditandatangani untuk
dimatikan setem oleh
Pejabat Undang-Undang,
Kampus Kuala Lumpur,
sekiranya Dokumen
Kerjasama melibatkan

institusi antarabangsa,
institusi kerajaan dan IPTA

Perekodan dan penyimpanan Dokumen ASAL oleh Pejabat
Penasihat Undang-Undang, UKM dalam Data MoU/MoA/Lol
Universiti
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