LAMPIRAN 1
 FORMAT MAKLUMAN TERIMAAN TAJAAN/ ENDOWMEN/ HADIAH/ DERMA (LEBIH RM500)

[bookmark: _GoBack]Kepada:
Profesor Dr. Raja Affendi Raja Ali
Dekan, Fakulti Perubatan UKM

PER: MAKLUMAN TERIMAAN TAJAAN/ ENDOWMEN/ HADIAH/ DERMA
Nama kakitangan & UKM PER :_______________________________________
Jabatan / Unit : _____________________________

	BIL.
	TAJAAN/ ENDOWMEN/
 DERMA/ HADIAH
	TAJAAN/ ENDOWMEN/
 DERMA/ HADIAH 
(cth pilih antara pilihan atas)
	NILAI TAJAAN (boleh letak anggaran)/ ENDOWMEN/ DERMA/ HADIAH
 (RM / ASET)

	Cth 1
	TV
	Hadiah
	RM5000

	Cth 2
	Hotel (Beijing) 3 malam hadiri konferens
	Tajaan syarikat MSD
	RM300/malam =RM900

	
	
	
	

	
	
	
	


** Sila lampirkan surat penerimaan sumbangan/tajaan sebagai bukti (Rujuk Lampiran 2).

Yang Benar,							Disahkan oleh,

……………………….					………………………………
(Nama penerima sumbangan)					(Ketua Jabatan / Unit)

s.k – 	Prof. Dr. Sharifa Ezat Wan Puteh
	Timbalan Dekan Jaringan & Penjanaan
	Fakulti Perubatan UKM



LAMPIRAN 2
CONTOH SURAT PENERIMAAN SUMBANGAN (BAHASA MELAYU)

LETTER HEAD
SYARIKAT / INDUSTRI / PEMBERI TAJAAN / HADIAH/ DERMA

Nama Penerima UKM
Jabatan / Unit …………………
Fakulti Perubatan 
Universiti Kebangsaan Malaysia

PEMBERIAN TAJAAN / DERMA / HADIAH / ENDOWNMEN

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

Kami, dari SYARIKAT ABC ingin memberi sumbangan NAMA HADIAH / JUMLAH DERMA kepada NAMA PENSYARAH / KAKITANGAN UKM (Lebih daripada seorang kakitangan dibenarkan).

Semoga sumbangan ini dapat memberi manfaat kepada jabatan dan UKM secara keseluruhannya.

Sekian.

Yang Benar,

……MR ABC…………
Pengarah Urusan
Syarikat ABC
Malaysia

*Maklumat tulisan italic adalah WAJIB

CONTOH SURAT PENERIMAAN SUMBANGAN (ENGLISH)

LETTER HEAD
COMPANY / INDUSTRY / SPONSOR / DONOR/ ENDOWMEN

Name of receiver UKM
Department / Unit …………………
Faculty of Medicine
National University of Malaysia

GIVING SPONSORSHIP / DONATION / GIFTS / ENDOWMENT

On behalf of  COMPANY ABC, we want to give GIFT/ DONATION to LECTURER NAME / STAFF  (More than one staff are allowed).

Hopefully, this contribution will benefit the department and UKM as a whole.

Sincerely,

……MR ABC…………
CEO
Company ABC
Japan

*Italic information is mandatory





