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	GARIS PANDUAN BORANG PERMOHONAN KERJA LAPANGAN PENULISAN MANUSKRIP JURNAL FAKULTI PERUBATAN


1. Bagi meningkatkan penerbitan, Ahli Fakulti boleh memohon mengikuti kerja lapangan penulisan ‘protected-time’ bagi tujuan penulisan berikut:

· Menulis dan menghantar manuskrip* untuk penerbitan di jurnal ISI.

· Membuat pindaan pada manuskrip* yang telah disaring oleh jurnal ISI.

· Menulis Syarahan Perdana oleh seorang Profesor.

*Hanya manuskrip berbentuk artikel penyelidikan (research article) dan ulasan (review) sahaja. Penulisan laporan kes (case report) tidak diterima.

2. Setiap Ahli Fakulti dibenar memohon kerja lapangan penulisan tersebut sebanyak 2 kali setahun. Setiap kerja lapangan penulisan bermula Isnin hingga Jumaat selama 5 hari bekerja pada minggu yang ditetapkan.
3. Permohonan kerja lapangan penulisan perlu disokong oleh Ketua Jabatan dan diluluskan oleh Timbalan Dekan (Penyelidikan dan Inovasi) supaya ianya dapat direkodkan sebagai catatan Aktiviti Rasmi dalam sistem pengurusan kehadiran oleh Ketua Pentadbir Fakulti Perubatan.
4. Borang permohonan kerja lapangan penulisan perlu dihantar ke Sekretariat Penyelidikan Perubatan dan Inovasi (SPI) SEBULAN sebelum tarikh bengkel (sila rujuk Borang Permohonan di Lampiran)
5. SEMINGGU selepas tamat setiap kerja lapangan penulisan, pemohon perlu menghantar kepada SPI bukti yang berkenaan iaitu

· bukti penghantaran manuskrip ke jurnal WOS (salinan emel ’submission’)

ATAU

· bukti menghantar semula manuskrip ke jurnal WOS setelah membuat pindaan (salinan emel ’revised manuscript submitted’)

ATAU

· bukti penghantaran teks syarahan perdana kepada Dekan (surat/e mel terima oleh dekan)

Kegagalan berbuat demikian akan mengakibatkan pemotongan cuti rehat tahunan dan mereka tidak dibenarkan memohon kerja lapangan penulisan ‘protected-time’ yang seterusnya.
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	BORANG PERMOHONAN KERJA LAPANGAN PENULISAN  MANUSKRIP JURNAL FAKULTI PERUBATAN


	 SILA TANDA ( PADA RUANG YANG DISEDIAKAN.

	
	Menulis manuskrip*
	
	Membuat pindaan manuskrip*
	
	Menulis Syarahan Perdana

	*Hanya manuskrip berbentuk artikel penyelidikan (research article) dan ulasan (review) sahaja. Penulisan laporan kes (case report) tidak diterima. 

*Manuskrip mesti dihantar ke jurnal ISI  sahaja


	
	BUTIRAN PEMOHON 

	Nama

	
	UKMPer 

	

	Jabatan/Pusat

	
	Emel

	

	Telefon

	
	Jawatan

	

	BUTIRAN KERJA LAPANGAN PENULISAN

	Tajuk Artikel/ Syarahan Perdana 

	

	Sekiranya menulis artikel:

	Nama Jurnal yang dicadangkan
	

	Kuartil


	
	Faktor impak 
	

	PERAKUAN PEMOHON (DECLARATION BY APPLICANT)

	Saya memohon untuk diberi pelepasan tugas selama 1 minggu bermula daripada tarikh _____________ hingga ____________ atas tujuan penulisan artikel / membuat pindaan selepas disaring oleh pihak jurnal / syarahan perdana.

Saya maklum bahawa sekiranya saya gagal memberikan bukti penghantaran manuskrip oleh pihak Jurnal berindeks atau bukti penghantaran teks syarahan perdana kepada Timbalan Dekan (Penyelidikan & Inovasi) dalam tempoh tamat kerja lapangan, cuti rehat tahunan saya akan dipotong.
           …..………………………………………………..                                                   ………………………

           Tandatangan & Cop                                                                                       Tarikh 


	SOKONGAN PERMOHONAN OLEH KETUA JABATAN

	Saya bersetuju / tidak bersetuju* penama di atas untuk menjalankan kerja lapangan penulisan dalam tempoh 5 hari bekerja bermula pada _____________ hingga _____________
           …..………………………………………………..                                                   ………………………

           Tandatangan & Cop                                                                                       Tarikh
 *potong yang tidak berkenaan


	KELULUSAN PERMOHONAN OLEH TIMBALAN DEKAN (PENYELIDIKAN & INOVASI)

	Kelulusan oleh Timbalan Dekan (Penyelidikan & Inovasi)
         Kelulusan: [    ] Ya                         [    ] Tidak
          …..………………………………………………..                                                   ………………………

          Tandatangan & Cop                                                                                       Tarikh    
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