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Tarikh	: 


Nama Penerima
Jawatan Penerima
Alamat Penerima


Tuan/Puan,

PERKARA / TAJUK

Pendahuluan perenggan pertama (contoh: Dengan hormatnya, .......)

2.	Kandungan	

3.	Kandungan


Penutup / harapan (contoh: Sekian, terima kasih)

[bookmark: _Hlk124496418]"Meneraju Perubatan Jitu"

Yang benar,



NAMA PENGIRIM
Jawatan
Institut Biologi Molekul Perubatan UKM (UMBI)


s.k	- 















Bersambung pada muka surat kedua dan berikutnya...


CONTOH:

Diharapkan permohonan ini akan mendapat pertimbangan yang sewajarnya daripada pihak/tuan dan segala kerjasama yang diberikan amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

"Meneraju Perubatan Jitu"

Yang benar,



NAMA PENGIRIM
Jawatan
Institut Biologi Molekul Perubatan UKM (UMBI)


s.k.	- 





Nota: Sekiranya ruangan tandatangan berada pada muka surat berikutnya, sila pastikan terdapat ayat penyambung. Jangan biarkan ruang tandatangan sahaja bagi mengelakkan penyalahgunaan kandungan surat yang dikirim.
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