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KERTAS KERJA

PENUBUHAN WAKAF KHAS XXXX

1.0 TUJUAN

Kertas kerja ini bertujuan untuk memohon kelulusan Yayasan Canselor berkenaan permohonan penubuhan Wakaf Khas XXX


2.0 LATAR BELAKANG

2.1 Fakulti XXX  berhasrat untuk menubuhkan sebuah wakaf khas yang mensasarkan pembelian/pendanaan XXX.

3.0 OBJEKTIF WAKAF KHAS

3.1 Objektif Wakaf Khas XXX adalah untuk;

i. XXX.
ii. XXX
iii. XXX


4.0 CADANGAN PROJEK WAKAF

4.1 Wakaf Khas ini diwujudkan bagi membantu PTj untuk pembelian/pendanaan XXX.

4.2 (Sila nyatakan perincian projek dan sasaran wakaf khas)


5.0 MANFAAT PENUBUHAN WAKAF KHAS

5.1 Penubuhan Wakaf Khas ini secara khususnya akan memberikan manfaat kepada XXX.


6.0 STRUKTUR GOVERNAN DAN TADBIR URUS

6.1 Satu Jawatankuasa Kecil Wakaf Khas Fakulti/Jabatan/Institut XXX bersama Yayasan Canselor akan ditubuhkan selepas keputusan permohonan diterima. Butiran mengenai skop, terma rujukan tanggungjawab (TOR) adalah seperti Lampiran 1.

6.2 Berikut merupakan cadangan keahlian Jawatankuasa Kecil Wakaf Khas XXX:

i. Pengerusi (Dekan/Pengarah PTj)
ii. Timbalan Pengerusi (Pengurus Wakaf YC)
iii. Bendahari Fakulti/Institut/Pusat
iv. Ketua Projek Wakaf Khas PTj
v. Dua (2) Pakar Bidang (Berkaitan dengan objektif penubuhan wakaf khas. boleh dilantik sama ada dalam kalangan warga UKM atau dari luar.

6.3 Fakulti/Institut/Pusat XXX akan membuat permohonan kepada Jabatan Bendahari bagi mewujudkan sebuah tabung wakaf khas yang bertujuan untuk menerima/mengumpulkan dana wakaf yang diterima. 

6.4 Yayasan Canselor akan bertindak selaku sekretariat bagi memastikan perjalanan wakaf khas ini berjalan seperti yang telah ditetapkan.

6.5 Fakulti/Institut/Pusat XXX akan mematuhi segala syarat-syarat penubuhan wakaf khas yang telah ditetapkan oleh Yayasan Canselor (Rujuk Lampiran 2).

5.4    	Pengurusan Wakaf Khas ini akan mengikuti Prosedur Kerja Penubuhan Wakaf Khas (UKM-SPKP-YC-PK03).


7.0 SUMBER KEWANGAN

7.1 Sebarang aktiviti yang dijalankan dibawah wakaf khas ini adalah daripada hasil gerak kerja yang diluluskan oleh Jawatankuasa Kecil Wakaf Khas.

7.2 Sebuah tabung wakaf khas akan diwujudkan di dalam Portal Sumbangan Rasmi Give2UKM.


8.0 ULASAN PENTADBIRAN

8.1 XXX


8.0	PERAKUAN/SYOR

Berdasarkan cadangan penubuhan wakaf khas  ini, Pengurusan Yayasan Canselor dengan segala hormatnya adalah dipohon untuk mempertimbangkan perkara ini dan seterusnya memperaku serta meluluskan cadangan ini. 

Disediakan oleh:

Nama PTj: XXXX
Tarikh:  XXXX
Lampiran 1


TERMA SERTA TANGGUNGJAWAB JAWATANKUASA KECIL TABUNG WAKAF KHAS FAKULTI/PUSAT/ISNTITUT XXXX

Fungsi bagi Jawatankuasa Kecil Tabung ini adalah:

0. Membentuk jaringan nasional, serantau dan global bagi tujuan pengumpulan dana.

0. Merancang dan merangka strategi pengumpulan dana.

0. Merangka, menyemak dan menetapkan sasaran pencapaian dana.

0. Memastikan kutipan Dana Wakaf Khas di Fakulti/Pusat/Institut XXX mengikut hukum syarak yang ditetapkan oleh Perbadanan Wakaf Selangor (PWS), Majlis Agama Islam Selangor (MAIS).

0. Memacu, memudahcara, membimbing serta memberi khidmat nasihat dalam melaksanakan aktiviti pengumpulan dana.

0. Menentukan tempoh kutipan tabung wakaf khas berjalan.

0. Bertanggungjawab untuk meneliti, menyemak dan memperakukan laporan program/aktiviti dan penyata kewangan yang akan disedikan oleh Ketua Projek Wakaf Khas XXX.

0. Mengawasi dan menentukan penggunaan tabung sekiranya dana tidak mencukupi (mencapai sasaran)

0. Jawatankuasa Kecil Tabung Wakaf Khas XXX hendaklah memanggil mesyuarat berkala pada selang masa sepertimana yang akan ditentukan sekurang-kurangnya satu (1) kali setahun atau sekiranya perlu bagi membincangkan mana-mana isu atau perkara berhubungan dengan Wakaf Khas XXX.






Lampiran 2

SYARAT PENUBUHAN WAKAF KHAS PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)
 UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA.
SYARAT-SYARAT


1. Tempoh pelaksanaan Wakaf Khas adalah selama dua (2) tahun bermula daripada tarikh yang dinyatakan.
a. Lanjutan tempoh pelaksanaan boleh dipohon kepada Yayasan Canselor sekiranya dana yang diperlukan tidak mencukupi.
b. Permohonan untuk lanjutan tempoh perlu dibuat dalam tempoh 30 hari sebelum tamat pelaksanaan Wakaf Khas.
2. PTJ hendaklah mengadakan promosi Dana Wakaf Ilmu UKM untuk memberi kesedaran kepada semua warga PTJ dan masyarakat umum tentang kebaikan dan kelebihan Wakaf UKM.
3. PTJ perlu mengadakan kempen dan promosi secara berterusan bagi memastikan kesinambungan sumbangan terhadap Dana Wakaf Ilmu UKM.
4. Dana Wakaf yang terkumpul hendaklah digunakan untuk projek khas yang telah dinyatakan dalam kertas cadangan/permohonan sahaja.
5. PTJ bersetuju tabung wakaf khas yang diwujudkan akan dijenamakan sebagai “sumbangan khas” di dalam portal rasmi Give2UKM.
6. Laporan yang mengandungi jumlah kutipan, perbelanjaan, sumber terimaan sumbangan yang tepat hendaklah diserahkan kepada Yayasan Canselor setiap tiga (3) bulan.
7. PTJ dibenarkan untuk menerima sumbangan/dana dari warga UKM, Alumni UKM, Anak Syarikat UKM dan pihak luar yang mempunyai hubungan secara langsung dengan UKM 
8. Potongan gaji staf adalah untuk Wakaf Khas adalah TIDAK DIBENARKAN.
9. PTJ hendaklah menyelaraskan pelaksanaan kutipan yang dilakukan oleh fakulti/unit/bahagian PTJ yang berbeza.
10. Segala urusan wakaf yang dilaksanakan adalah perlu mengikut ketetapan syarak seperti yang dinyatakan oleh Perbadanan Wakaf Selangor (PWS).
11. PTJ hendaklah sentiasa menjaga nama baik UKM dan Yayasan Canselor sepanjang wakaf khas dilaksanakan.
12. PTJ hendaklah patuh dan akur atas arahan ataupun peraturan semasa yang dikeluarkan oleh pihak Yayasan Canselor.
13. [bookmark: _GoBack]Syarat-syarat yang dinyatakan adalah jelas dan Pihak Yayasan Canselor berhak untuk menarik semula kebenaran sekiranya terdapat keraguan dan syarat yang tidak dipatuhi.YAYASAN CANSELOR
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